OSNOVNA SKOLA FRAN FRANKOVIC

RIJEKA
Klasa: 402-03/16-01/12
Ur.br.: 2170-55-01-16-8

Rijeka, 2. studeni 2016.

. Natemelju odredbi ¢lanka 54. Statuta Osnovne Skole Fran Frankovi¢ Rijeka,lvana
Zorza 17 A od 30. lipnja 2015.9g., Izmjena i dopuna Statuta Skole od 29.sije¢nja 2016.g. ,
¢lanka 13. i ¢lanka 54. stavak 1. i 2. Zakona o prora¢unu (,,NN*, 87/08.,136/12 i 15/15) ,

ravnatelj Skole donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS FRAN FRANKOVIQ Rijeka (u nastavku: Skola ) te propisuje
procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti i ostali prihodi od : prehrane ugenika , troska uditelja u ProduZzenom
boravku, troSka ucitelja za Program informatike od prvog do Cetvrtog razreda, troSkove uditelia za razne

programe i projekte, prijevoza u€enika autobusom, iznajmljivanja prostora, prihodi za posebne namjene ( Skolska
kuhinja ) i sl.

Clanak 2.

Procedura naplate prihoda iz ¢lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugacije odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1 Dostava_l podqtaka RgcunE)vodstvu Tajnistvo Ugovor, odluka ,narudzbenica Tijekom godine
potrebnih za izdavanje raéuna

2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine

8 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 danap 6 e

racuna

4 Slanje izlaznog racuna ,uplatnica Racunovodstvo Racun ,uplatnice 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u
sustav = Knjiga Izlaznih rauna, Glavna Unutar mjeseca na

5 e . Racunovodstvo " " h ;
(knjizenje izlaznih knjiga koji se racun odnosi
racuna)

6 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo SOEE |zIazn||(tr1]jir;;una, e Tjedno
Praéenje naplate prihoda IBUEE IS [ED ES T

7 - Racunovodstvo racunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(analitika) )

uplatnice

8 Utvrdwapje .stanja df.)Spj?"h g Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjese¢no
nenaplaéenih potrazivanja/prihoda

9 Ufper e | |Z£javanje opomena | Racunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
opomena pred tuzbu

10 Dono:s_enje_ odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj Odluka o prlgllno_J naplati Tijekom godine
potrazivanja potrazivanja

11 Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u Taini&tvo Ovrsni postupak kod javnog 15 dana nakon
skladu s Ovrsnim zakonom / biljeznika donoSenja Odluke




Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi potraZivanja koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome obavjeStava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovrsSni postupak kod javnog biljeznika,
ili u iznimnim slu€ajevima prema procjeni Razrednika i Ravnatelja ,Ravnatelj donosi Odluku o otpisu potrazivanja.

Ovrsni postupak se pokrec¢e za dugovanja u visini vecoj od 1.000,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red.

oy AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
1 duznlka/prlku;zljanjg_p_odat_a @ Racéunovodstvo Knjigovodstvene kartice il zvgsta_re
poslovnom racunu ili imovinskom potraZivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
2 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo racuni/ obracun Prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potraZivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo | Opc¢inskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljezniku postupka
Ovjera i potpis Prijedlog za ovrhu
4 £ Ravnatelj Opcéinskom sudu ili javnom
prijedloga za ovrhu biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opéinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
6 Dostava pravomoc¢nih rieSenja o Radunovodstvo Pravomocéno riesenie dana od primitka
ovrsi FINI ] ! pravomocnih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.

RAVNATELJ:

mr.sc. Marko Starcéevié




